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前 言

为规范教育部 1+X 证书试点会展管理职业技能等级证书项目（以下

简称证书）考试考务工作，提高证书考试考务管理与服务水平，做到公

平、客观、规范和有效。根据教育部职业技术教育中心研究所和职业技

能等级证书信息管理服务平台要求，通过对考务活动进行有效控制和组

织管理，确保证书项目健康平稳发展。基于此，我们将证书的考务管理

工作内容和要求，按照工作流程进行细化，形成了《会展管理职业技能

等级证书考务手册》

试点院校在完成本年度的会展管理职业技能等级证书申报工作后，

根据省厅已批准试点的证书名额和培训评价组织的考试计划，在试点院

校业务平台上完成考点申报、考场设置、考生信息管理、为学生报考、

根据培训评价组织的排考安排，设置监考人员，下载考场签到表、桌贴、

门贴等用于组织考试。最后考试结束后，可以查看培训评价组织公布的

考试成绩，证书考核通过情况。并与培训评价组织对证书考核通过的学

生核准发证。

希望各考核站点认证工作人员根据考务管理实践经验，对本手册存

的不足之处提出宝贵意见，我们共同完善考务手册。
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第一部分 证书概述

一、证书简介

为贯彻落实《国家职业教育改革实施方案》（国发〔2019〕4 号）

和《关于在院校实施“学历证书+若干职业技能等级证书”制度试点方案》

（教职成〔2019〕6 号）文件精神，根据《关于受权发布参与 1+X 证书

制度试点的第四批职业教育培训评价组织及职业技能等级证书名单的通

知》（教职所〔2020〕257 号）文件要求，会展管理成为第四批 1+X 职

业技能等级证书，网育网（北京）国际教育科技发展中心（以下简称：

网育网）成为第四批职业教育培训评价组织。

证书名称：会展管理职业技能等级证书

颁证机构：网育网（北京）国际教育科技发展中心

会展管理职业技能等级证书主要面向开展会议、展览、庆典、赛事、

演出、广告、旅游、酒店、在线展览、线上会展、云展会等相关服务的

企事业单位，从事会展营销、活动策划与开发、会展服务与运营管理、

会展设计等相关工作；也可面向政府机构、旅行社、酒店、景区、会展

行业协会、会展专业组织等机构从事会展相关的行业规划与管理工作。

依据《职业教育国家学分银行建设工作规程（试行）》，对会展管

理职业技能等级证书学习成果认定、积累，最终实现与院校专业（课程）

之间学分转换。相关结果存储在职业教育国家学分银行信息平台

（https://www.ncb.edu.cn/）。

二、适用院校专业（参照新版职业教育专业目录）
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中等职业学校：会展服务与管理、旅游服务与管理、酒店服务与管

理、景区服务与管理、康养休闲旅游服务、导游服务、休闲体育服务与

管理、高星级饭店运营与管理、体育设施管理与经营、服装陈列与展示

设计、商务英语、国际商务、文秘、连锁经营与管理等专业。

高等职业学校：会展策划与管理、旅游管理、酒店管理、旅行社经

营与管理、休闲服务与管理、智慧景区开发与管理、民宿管理与运营、

智慧旅游技术应用、森林生态旅游与康养、导游、体育运营与管理、休

闲体育、社会体育、服装陈列与展示设计、展示艺术设计、文化创意与

策划、文化产业经营与管理、全媒体广告策划与营销、应用英语、国际

经济与贸易、商务管理、跨境电子商务、连锁经营管理、烹调工艺与营

养、现代文秘、公共文化服务与管理、健身指导与管理、体育保健与康

复、运动健康指导、研学旅行管理与服务、定制旅行管理与服务、国际

邮轮乘务管理、空中乘务、休闲农业经营与管理等专业。

应用型本科学校：会展经济与管理、会展、旅游管理、酒店管理、

旅游管理与服务教育、文化产业管理、社会体育指导与管理、社会体育

指导与管理、体育旅游、休闲体育、国际经济与贸易、展示艺术设计、

旅游规划与设计、跨境电子商务、烹饪与餐饮管理等专业。

三、等级划分

会展管理职业技能等级分为三个等级：初级、中级、高级，三个级

别依次递进，高级别涵盖低级别职业技能要求。
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四、考核方式

会展管理职业技能等级证书考核有理论和实操两部分组成，考核总

成绩为 100 分，其中理论考核 100 分，占总成绩 50%；实操考核 100 分，

占总成绩 50%。考核合格标准为理论考核和实操考核两项成绩加权后的

成绩大于等于 60 分。

理论考核共 80 题，其中单选题 40 道，每道题 1 分；多选题 20道，

每道题 2 分；判断题 20 道，每道题 1 分。理论考试试卷从会展职业基础

和会展策划、会展营销、会展运营，会展信息管理四个工作领域中随机

抽题组卷，每生试卷均不相同。

实操考核共 1 道题，满分 100 分，从会展策划、会展营销、会展运

营、会展信息管理四个工作领域随机抽取情景案例题或会展管理信息系

统操作题。

理论考核采用计算机阅卷评分，实操考核采用评分表评分，网育网

负责统一评卷工作。

五、考核时长

级别 考试内容 考试时间 考试时长 考试形式 考试场地

初级\中

级\高级

理论考核 08:30-10:00 90 分钟 机考 机房

实操考核 10:30-12:00 90 分钟 实操
机房/实训

室
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第二部分 考务管理

一、考试计划

2025 年会展管理职业技能等级证书考试计划

批次 考试时间 级别 备注

第一次 4月26日 初、中、高

如有特殊情况，院校

可申请调整考试时间

第二次 5月31日 初、中、高

第三次 6月28日 初、中、高

第四次 9月27日 初、中、高

第五次 10月25日 初、中、高

第六次 11月29日 初、中、高

第七次 12月27日 初、中、高

考试工作安排

工作流程 时间 工作要求

报名报考 上旬 1 日-20 日 登陆平台录入考生信息和照片

考试缴费

中旬20日-23 日

完成考试费用缴纳

考场编排

创建考场信息（考核站点完成）

考场分配（网育网完成）

考前布置 考前 1-3天

下载考场签到表、桌贴、门贴、

准考证等信息

组织考试 第四周的周六 考核站点组织考试，网育网巡考

成绩评定 考试后一周 网育网汇总成绩并导入平台
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成绩公示 考试后第二周

学生可以登录学生个人平台查

看考试成绩。

二、申报考核站点

试点院校按照会展管理职业技能等级证书考核站点管理办法和建设

指南，填写《会展管理职业技能等级证书考核站点申请表》。然后登录

职业技能等级证书信息管理服务平台（https://vslc.ncb.edu.cn）----

试点院校业务平台，“考试管理----考点申报”模块，按要求填写相关

信息，并在“其他申请材料”处上传《会展管理职业技能等级证书考核

站点申请表》、考核场地环境以及配套设施设备的照片。考点名称命名

可以参照格式：学校名称+会展管理考核站点。
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网育网组织专家分批对申报材料进行评审，审核结果将在职业技能

等级证书信息管理服务平台自动生成，试点院校自行登录查看。

三、考试报名报考

（一）导入考生信息

在考试管理菜单中，打开考生管理栏目，选择本校考生管理，将考

生的基本信息包括姓名、姓名拼音、身份证号、手机号、就读专业、专

业层次、入学年份。通过右上角的批量导入考生信息的功能，按照 EXCEl

表格填写要求，填写好后，批量导入即可。

（二）导入考生照片
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在考生管理中导入考生的小一寸照片。点击右上角的批量导入学生

照片按钮，按照要求准备好照片批量导入即可。

导入照片的格式要求如下：请先将学生的标准小 1 寸照片命名为“身

份证号.jpg”，再压缩打包成".zip"格式的压缩文件后进行批量导入。

学生照片标准要求如下：

1、照片格式：jpg、png

2、照片大小：5M 以内

3、照片像素：295*413

4、照片尺寸：2.7cm x 3.8cm（宽*长），标准小一寸照片。

5、照片底色：红色

（三）为考生报考

在考生信息和考点申报、考场设置均完成后，试点院校在报考管理

功能中为学生进行报考。点击右上角的批量导入报考按钮即可。报考工

作必须在考试计划的报考时间范围内完成，超过或未到均不能进行报考

和删除报考操作。（每生需要报考理论和实操两科）
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（四）考试缴费

会展管理职业技能等级证书（初级、中级、高级）的考核费均为 300

元/人/次。试点院校根据院校规定与网育网签订合同（全费版/抵扣版），

写明考试报名人数、级别等实际情况，将考试费用在规定时间内汇款至

以下账户：

账户名称：网育网（北京）国际教育科技发展中心

开户银行：广发银行股份有限公司北京大望路支行

银行帐号：137251516010001933

注：汇款时请备注：“考核站点名称+考试人数+考试费”字样

（五）考场编排

考核站点申请后，需要在考场管理栏目中为考核站点设置考场信息，

主要是设置考核站点有几个考场，每个考场有多少座位等信息。考场名

称尽量填写机房、教室、实训室的门牌号。例如：01 考场 A 栋 107 室；

01 考场实训楼三层 13 号机房。

（六）查看排考信息
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报考完成后，培训评价组织会根据您导入的报考记录、申报的考核

站点、设置的考场信息来进行排考安排。试点院校在排考管理中可以查

看到考点编排、考场编排、排考明细等信息。点击考场安排记录后面的

查看按钮即可查看考场编排明细，并可以下载考场签到表、桌贴、门贴、

准考证 等信息。用于布置线下考场，组织考试。
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第三部分 其他准备

一、模拟练习

网育网根据学生报考记录开通两个模拟练习账号：

理论考核平台（ks.iedui.com.cn）：

账号：身份证号，初始密码：123456

实操案例 31 轻会（https://lite.31huiyi.com/home?loginMethod

=tenant&tenant=iedui ）

主账号ID：iedui 账号：手机号码，初始密码：huizhan123

二、考试相关人员

考核站点至少配备主任 1 人、考评员 2 名、信息系统管理员 1 人及

考务人员 2 人。主任负责统筹、制定考核站点管理工作，考评员负责监

考和考评工作，考务人员负责开展、实施具体考务工作，信息系统管理

员负责运行、维护考务平台和考试平台系统操作。

三、考前准备

（一）下载材料：登陆系统，考务管理----考场编排----选择本次

考试----点击查看。
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进入详细页面，下载四个文件（考场门贴、考场桌贴、考场签到表、

准考证），发给每个学生自己的准考证，核对学生信息是否有误，按准

考证进行考试。

（二）打印：考核站点打印下表中 7 个文件，检查考前准备工作并

填写《考务准备工作自查表》；理论和实操考试均需填写《考场情况记

录表》；考试过程全程监控录像存档备查。

序号 名称 数量 来源

1 考场门贴 1份 下载

2 考场桌贴 1套 下载

3 考场签到表 理论和实操各 1 份 下载

4 考务准备工作自查表 1份 附件 2

5 考场情况记录表 理论和实操各 1 份 附件 3

6 考场规则 1份 附件 4

7 实操考核评分表 每个学生 1 份 评价组织提供

（三）监考牌：考试人员需要的监考牌，可以参考样本自己制作，

也可以用本校平时考试使用的监考牌。

（四）邮寄：按附件 1《考前准备及考后整理邮寄汇总表》寄出考

试材料给评价组织存档。
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四、巡考

网育网使用腾讯会议远程巡考，考前一天远程测试。请考核站点

在每个考场配备一台安装腾讯会议的手机或者电脑，接入腾讯会议。

第四部分 联系我们

一、会展管理职业技能等级证书管理办公室

公司地址：北京市西城区复兴门内大街 45 号（100077）

项目网站：www.iedui.com.cn

项目邮箱：ieduibj@126.com

联 系 人：田老师 13602138584（微信同）

张老师 18622200222（微信同）

附件 1：考前准备及考后整理邮寄汇总表

附件 2：考务准备工作自查表

附件 3：考场情况记录表考

附件 4：考场规则

网育网（北京）国际教育科技发展中心

2025 年 02 月 17 日
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附件 1

1+X 会展管理职业技能等级证书考试

考前准备及考后整理邮寄汇总表

序号 具体工作 备注
扫描发给网育

网

1 考务准备工作自查表 打印一份，考前自查填表 是

2 考场情况记录表 每个考场打印二份，理论和实操考中填写 是

3 考场规则 每个考场打印一份，考前宣读

4 监考证、巡考证等证件 也可以用本校自有证件

5 萤石摄像头或腾讯会 需要接入巡考平台，考前一天测试

6 考场签到表 每个考场打印二份，理论和实操入场时签到 是

7 学生准考证 登陆平台下载，每人一张，入场时核对

8 实操考核案例题目
考前一天发给会展老师，并在理论考完后，实

操考试前拷贝到每个考生电脑桌面

9 实操考核评分表 每个考生打印一份，考评员根据学生操作过

程，逐项打分。

是

10 签订合同，结算考核费
参考 1+X会展管理试点院校合同样本，尽快签

结算合同。

11 横幅 考试横幅自愿设置，建议标题：1+X 会展管理职业技能等级证

书****学院考点

12 考后材料整理
考点留存：4 个文件扫描件+考点视频。

需要把 4 个文件扫描电子版发到邮箱：ieduibj@126.com。
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附件 2

1+X 会展管理职业技能等级证书考试

考务准备工作自查表

检查日期： 年 月 日

考点名称 考试科目

检查人员

检查区域

检查内容 是否合格 说明

考核站点

环境

考核站点当天正常供电 是口 否口

考核站点当天网络正常运行 是口 否口

考核站点区域近期无重大疫情或灾害 是口 否口

考场准备

考场分布图、指路标牌已张贴 是口 否口

考场号门贴已张贴好 是口 否口

考试座位号已张贴好 是口 否口

考场已清扫干净，保持整洁 是口 否口

设备环境

考试系统已安装完成 是口 否口

考试数据已导入考试系统 是口 否口

考试系统抽查考试环境运行正常 是口 否口

考务工作
监考人员，巡考人员工作已分配 是口 否口

考务人员工作时间安排已明确 是口 否口

注：此表由检查人员填写，填写完成后原件留存，扫描电子版发邮箱：ieduibj@126.com。
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附件 3

1+X 会展管理职业技能等级证书考试

考场情况记录表

考核站点

考试等级 考试时间

考试科目 考场编号

应考人数 实考人数

考场纪录

缺考考生

姓名 性别 准考证号 缺考原因

违纪考生

姓名 性别 准考证号 违纪情况

考试期间其它事件：

主任签字 签字： 考评员 签字：

注：1.此表每场考试（基础理论考核、实操考核）各填写一张。

2.此表由考评员填写，填写完成后原件留存，扫描电子版发邮箱：ieduibj@126.com。
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附件 4

1+X 会展管理职业技能等级证书考试

考场规则

第一条 考生应当自觉服从监考人员、考务工作人员管理，不得以任何理由妨碍

监考人员及考务工作人员履行职责，不得扰乱考场及其他考试工作地点的秩序。

第二条 考生应在考试前 30 分钟，凭本人《考试通知单》和与报名信息一致的

有效身份证件进入考场，并接受监考人员审核。同时，考生应在《网育网 1+X 认证

考试签到表》“考生签字”栏内签名，按照监考人员指定位置入座。

第三条 考生可携带蓝色或黑色钢笔、签字笔、铅笔、直尺和不带有文字储存及

显示、录放功能的计算器等，不得携带任何书刊、报纸、资料、通讯工具（如手机

及其他无线接收、传送设备等）或有存储、编程、查询功能的电子用品以及涂改液、

修正带等物品进入考场。考生可将携带的与考试无关的物品，存放在监考人员指定

位置。

第四条 考生入座后，应当将《考试通知单》和有效身份证放在桌面左上角以备

监考人员检查。《考试通知单》正反两面在使用期间不得涂改书写，背面必须为空

白。

第五条 入座后考试前，考生可以登录计算机考试界面，核对考试相关信息。

第六条 如果出现考试机器故障，网络故障或供电故障等异常情况，导致考生无

法正常考试，考生应当听从监考人员安排。

第七条 因考试机器故障等客观原因导致考生答题时间损失，考生可以当场加时

或者参加免费补考。
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